
 

 
 

Relação de Documentos para Análise Cadastral 
 

Cadastro de Pessoa Física 
 

Para todos os casos: 
 

- Ficha cadastral preenchida e assinada; 
- Cópias do RG e do CPF do pretendente; 
- Última declaração do Imposto de Renda na íntegra e com o recibo de entrega; 
- Comprovante de residência; e 
- Caso o pretendente já resida em imóvel alugado, enviar os 3 (três) últimos recibos de aluguel (com os 
respectivos comprovantes de pagamentos). 
 

Comprovantes de Rendimentos conforme o Vínculo Empregatício: 
 
Funcionário Registrado ou Funcionário Público (CLT): 
- 3 (três) últimos holerites; e 
- Cópia da carteira profissional das seguintes páginas: identificação, qualificação civil, contrato de 
trabalho e última alteração salarial. Para funcionário recém-admitido (menos de seis meses), 
disponibilizar cópia do vínculo empregatício anterior. 
 

Funcionário Público (Estatutário): 
- 3 (três) últimos holerites. 
 

Profissional Liberal ou Autônomo: 
- Extratos bancários na íntegra dos 3 (três) últimos meses. 
 

Empresário ou Microempresário: 
- Contrato social e ou declaração de empresário; e 
- Extratos bancários na íntegra dos 3 (três) últimos meses. 
 

Diretor de Empresa: 
- Pró-labore de retirada mensal referentes ao 3 (três) últimos meses; e 
- Cópia da ata de eleição da nomeação de diretoria. 
 

Aposentado ou Pensionista: 
- 3 (três) últimos holerites (funcionário público); e 
- Extrato atualizado do INSS (com número do benefício). 
 

Renda Proveniente de Aluguéis: 
- Documento de propriedade do imóvel (cópia do IPTU ou escritura do imóvel); 
- Contrato de locação; e 
- Extratos bancários na íntegra dos 3 (três) últimos meses que comprovem o recebimento dos aluguéis. 
 

Renda Proveniente de Pensão Alimentícia: 
- Sentença judicial; e 
- Extratos bancários na íntegra dos 3 (três) últimos meses que comprovem o recebimento de determinação 
judicial. 
 

Estagiários: 
- Cópia de contrato de trabalho do estágio em papel timbrado da empresa contratante; e 
- Extratos bancários na íntegra dos 3 (três) últimos meses. 
 

Bolsistas: 
- Cópia de contrato de bolsa de estudo em papel timbrado da entidade de ensino; e 
- Extratos bancários na íntegra dos 3 (três) últimos meses. 
 


